
Required Documents For Local Company 
• Copy of articles of association and its amendments  
• Copy of Commercial License 
• Copy of Kuwait Chamber of Commerce (K.C.C.) Registration Certificate (Arabic & English) 
• Copy of Central Agency for Public Tenders Registration Certificate) - CAPT 
• Copy of Public Authority for Civil Information-PACI 
• Certificate (Company ID) 
• Copy of Certificate from Public Authority of Manpower proving the percentage of Kuwaitization. 
• Authorized signatory document from Public Authority of Manpower and Chamber of Commerce. 
• Brief Company Profile, Catalogues and Certificates 
• Copy of latest Tax Clearance Certificate  
• Official Registration request including (company name, address, phone, fax & email).  The name 

and job title of the authorized signatory in Arabic and English, with acknowledgement that the 
data is correct, and company is willing to apply for tender 

• Bank information (attached), fill and send it with the information on letter Head with Authorized 
Signatory 

• Past three years Financial Audit Reports  
• Copy of company file status from public Authority of manpower 

Additional requirement as per company Business Nature 

• Copy of certificate from public Authority of industry,  “If applicable” 
• Copy of Kuwait Fire Force License “Fire Fighting, Fire Alarm System and other related activity”, if 

applicable. 
• Copy of certificate from Ministry of information “Media, Advertisement, Marketing and other 

related activity” , if applicable. 
• Copy of certificate from communication and information technology regulatory authority “IT & 

Network and related activity” , if applicable. 
• Copy of certificate from Ministry of Interior “Security and other related activity” , if applicable. 
• Copy of certificate from Ministry of Health “Catering and medical services and other related 

activity” , if applicable. 
• Copy of Import/Export License  
• Any other requirement as per category classification requested by the Company 

 

Important Note:  
• All Documents above must be valid at the time of submission. 
• For Contractor category, a copy of recent similar Contracts (at least 3) to be provided. 
• Evidence of Sole Agent should be attached (If Any). 

  



 

كات المحل�ةا  لمستندات المطل��ة لل�ش
كة وتعد�لاته  •  صورة عن عقد التأس�س ال�ش
كة التجار�ة  صورة عن رخصة •  ال�ش
ي غرفة تجارة وصناعة ال���ت (باللغة الع���ة والأجنب�ة)  •

 صورة عن شهادة التسج�ل �ف
ي الجهاز المركزي للمناقصات العامة  •

 صورة عن شهادة التسج�ل �ف
كة  •   صورة عن شهادة لمن يهمه الأمر من الهيئة العامة للمعلومات المدن�ة بعنوان ال�ش
 العمالة الوطن�ة من الهيئة العامة للقوى العاملة صورة عن شهادة �سبة  •
 صورة عن اعتماد التوقيع من الهيئة العامة للقوى العاملة وغرفة التجارة •
كات وال�تالوجات (كتيبات الاستعمال)  • ي لل�ش

 الملف التع���ف
�بة الدخل  •  صورة لآخر شهادة إفراج عن محجوز ضمان �ف
كة بالرغبة بالتسج�ل �شت •  مل ع� طلب رس�ي من ال�ش
ف الع���ة   • ي للمخول بالتوقيع باللغتني

).  اسم والمس� الوظ��ف ي
وىف كة وعنوانها وهاتفها وفا�سها و���دها الإل��ت (اسم ال�ش

�ة، مع الإقرار بصحة الب�انات ف   والإنجل�ي
كة "مرفق" وموقعة من قبل المخول بالتوقيع •   تعبئة نموذج عن المعلومات البنك�ة الخاصة لل�ش

 

 تقار�ر مال�ة معتمدة من مدقق الحسابات المعتمد آخر ثلاث  •
 صورة عن تفاص�ل الملف من الهيئة العامة للقوى العاملة  •

 

كة   المتطلبات الاضاف�ة وفق ن�ع �شاط ال�ش

ي الهيئة العامة للصناعة  •
 "إن وجدت"    صورة عن شهادة �سج�ل �ف

كات أنظمة الإطفاء   • ومكافحة الح��ق والأ�شطة الأخرى المتطلبة لهذە  صورة عن رخصة �سج�ل من قوة الإطفاء العام "ل�ش
 الشهادة"

كات المختصة بالدعا�ة والإعلان والتس��ق والأ�شطة الأخرى المتطلبة لهذە   • صورة عن شهادة �سج�ل من وزارة الإعلام "لل�ش
 الشهادة " 

كات المختصة  • بنظم المعلومات والشبكات  صورة عن شهادة �سج�ل من الهيئة العامة للاتصالات وتقن�ة المعلومات "لل�ش
 والا�شطة الأخرى المتطلبة لهذە الشهادة " 

 صورة عن ترخ�ص المزاولة من وزارة الداخل�ة "لأ�شطة الامن والا�شطة الأخرى المتطلبة لهذە الشهادة"  •
متطلبة  صورة عن الشهادات الصح�ة الصادرة من وزارة الصحة " لأ�شطة التغذ�ة والخدمات الطب�ة والا�شطة الأخرى ال •

 لهذە الشهادة " 
اد والتصدير •  صورة عن شهادة الاست�ي
كة  • ي تطلبها ال�ش  أي متطلبات أخرى حسب تصن�ف الفئة الئت

 ملاحظات مهمة: 
ي الأع� صالحة وقت التقد�م •

ي �ف  .�جب أن تكون جميع المستندات الئت
 للتصن�ف ع� الأقل. بالنسبة لتصن�ف المقاول، �جب تقد�م آخر ثلاث �سخ من العقود المماثلة   •
 �جب إرفاق دل�ل عن الوك�ل الح�ي (إن وجد).  •

 


